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Mengedit teks Windows

Menyalin teks yang dipilih Ctrl + C atau Ctrl + Insert

Memotong teks yang dipilih Ctrl + X

Menempel item terakhir dari
clipboard

Ctrl + V atau Shift + Insert

Menempel sebagai teks biasa
Microsoft mencatat pintasan ini

mungkin tidak berfungsi di semua
aplikasi. Tercantum di daftar
Windows 11; daftar Windows 10 di
halaman Microsoft yang sama

tidak mencantumkan tindakan ini.

Ctrl + Shift + V

Memilih semua teks Ctrl + A

Membatalkan tindakan

sebelumnya
Ctrl + Z

Mengulangi tindakan yang

dibatalkan dengan Ctrl + Z
Ctrl + Y

Mencari teks

Tercantum di daftar Windows 11;
daftar Windows 10 di halaman
Microsoft yang sama tidak

mencantumkan tindakan ini.

Ctrl + F

Mencari dan mengganti teks
Tercantum di daftar Windows 11;

daftar Windows 10 di halaman
Microsoft yang sama tidak
mencantumkan tindakan ini.

Ctrl + H

Jendela dan desktop Windows

Beralih di antara jendela yang
terbuka

Tahan Alt lalu tekan Tab beberapa
kali untuk menelusuri jendela.

Alt + Tab

Meminimalkan jendela aktif Win + Panah Bawah

Meminimalkan semua jendela Win + M

Memulihkan jendela yang

diminimalkan
Win + Shift + M

Memaksimalkan jendela aktif Win + Panah Atas

Menampilkan dan
menyembunyikan desktop

Win + D

Menutup jendela aktif (tanpa
jendela terbuka: meminta

mematikan PC)

Alt + F4

Melekatkan jendela ke sisi kiri

layar
Win + Panah Kiri

Melekatkan jendela ke sisi

kanan layar
Win + Panah Kanan

Membuka tampilan Tugas Win + Tab

Membuat desktop lain (desktop
virtual)

Win + Ctrl + D

Screenshot dan rekam layar Windows

Memilih area layar untuk

screenshot ke clipboard
Win + Shift + S

Screenshot dan rekam layar Windows

Screenshot layar penuh,
disimpan ke subfolder Cuplikan

Layar di folder Gambar
Tercantum di daftar Windows 11;

daftar Windows 10 di halaman
Microsoft yang sama tidak
mencantumkan tindakan ini.

Win + PrtScn

Screenshot jendela aktif dan

menyalinnya ke clipboard
Tercantum di daftar Windows 11;

daftar Windows 10 di halaman
Microsoft yang sama tidak
mencantumkan tindakan ini.

Alt + PrtScn

Memilih area layar untuk

screenshot ke clipboard
(perilaku Windows 11)

Perilaku bawaan ini bisa
dimatikan: buka Pengaturan,
bagian Aksesibilitas, Keyboard, lalu

atur Gunakan tombol Cetak Layar
untuk membuka pemotongan layar
ke Nonaktif. Di daftar Windows 10,
Microsoft menulis PrtScn

mengambil cuplikan seluruh layar
lalu menyalinnya ke clipboard.

PrtScn

Memilih area layar untuk

direkam sebagai video di Alat
Pemotong

Tercantum di daftar Windows 11;
daftar Windows 10 di halaman
Microsoft yang sama tidak
mencantumkan tindakan ini.

Win + Shift + R

Sistem dan aplikasi Windows

Membuka atau menutup menu

Mulai
Win

Membuka File Explorer Win + E

Membuka Pengaturan Win + I

Mengunci komputer Win + L

Membuka Manajer Tugas Ctrl + Shift + Esc

Membuka layar keamanan

(kunci, ganti pengguna, keluar,
Manajer Tugas)

Tercantum di daftar Windows 11;
daftar Windows 10 di halaman
Microsoft yang sama tidak
mencantumkan tindakan ini.

Ctrl + Alt + Delete

Membuka menu Tautan Cepat
(sama dengan klik kanan menu

Mulai)

Win + X

Membuka kotak dialog

Jalankan
Win + R

Membuka pencarian Win + S

Membuka riwayat clipboard
Riwayat clipboard tidak aktif
secara default. Tekan pintasan ini

lalu pilih perintah untuk
mengaktifkannya.

Win + V

Membuka panel emoji Win + . atau Win + ;

Sumber resmi: 1. Pintasan keyboard di Windows (support.microsoft.com) 2. “Matikan, tidurkan, atau hibernasi PC Anda” (support.microsoft.com)


