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Tindakan umum Windows Mac

Menyalin Ctrl + C Command

+ C

Memotong Ctrl + X Command

+ X

Menempel Ctrl + V Command

+ V

Menempel tanpa
pemformatan

Ctrl

+ Shift

+ V

Command

+ Shift + V

Mengurungkan tindakan Ctrl + Z Command + Z

Mengulangi tindakan Ctrl

+ Shift + Z

Command

+ Shift + Z

Menyisipkan atau
mengedit link

Ctrl + K Command

+ K

Mencari di dokumen Ctrl + F Command + F

Mencari dan mengganti Ctrl + H Command

+ Shift + H

Mencetak Ctrl + P Command

+ P

Menampilkan daftar
pintasan keyboard

Ctrl + / Command + /

Menyisipkan batas
halaman (page break)

Ctrl

+ Enter

Command

+ Enter

Format teks dan
paragraf

Windows Mac

Menebalkan teks Ctrl + B Command

+ B

Memiringkan teks Ctrl + I Command

+ I

Menggarisbawahi teks Ctrl + U Command

+ U

Mencoret teks Alt + Shift

+ 5

Command

+ Shift + X

Menghapus format teks Ctrl + \

atau

Ctrl

+ Spasi

Command

+ \

Menerapkan gaya tajuk 1
(ganti angka 1 dengan 2
sampai 6 untuk tajuk lain)

Ctrl + Alt

+ 1

Command

+ Option + 1

Meratakan teks ke tengah Ctrl + Shift

+ E

Command

+ Shift + E

Membuat daftar
bernomor

Ctrl + Shift

+ 7

Command

+ Shift + 7

Membuat daftar berbutir Ctrl + Shift

+ 8

Command

+ Shift + 8

Sumber resmi: 1. Pintasan keyboard untuk Google Dokumen (support.google.com)


