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Kelola kotak masuk (aktifkan

pintasan dulu)

Windows Mac

Memilih percakapan

Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

X X

Mengarsipkan percakapan
Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan

Gmail.

E E

Menghapus percakapan
Berfungsi setelah Pintasan

keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

# #

Membalas email

Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

R R

Membalas ke semua penerima

Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

A A

Meneruskan email
Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan

Gmail.

F F

Mengurungkan tindakan
terakhir

Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

Z Z

Menandai sudah dibaca
Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan

Gmail.

Shift + I Shift + I

Menandai belum dibaca
Berfungsi setelah Pintasan

keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

Shift + U Shift + U

Menulis email baru

Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

C C

Kelola kotak masuk (aktifkan

pintasan dulu)

Windows Mac

Menulis email baru di tab baru

Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

D D

Menelusuri email
Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan

Gmail.

/ /

Membuka percakapan
Berfungsi setelah Pintasan

keyboard aktif dipilih di Setelan
Gmail.

O atau Enter O atau Enter

Kembali ke daftar rangkaian

pesan
Berfungsi setelah Pintasan
keyboard aktif dipilih di Setelan

Gmail.

U U

Membuka dialog pintasan
keyboard (tombol tanda tanya)

Shift + / Shift + /

Menulis dan memformat email Windows Mac

Mengirim email Ctrl + Enter Command

+ Enter

Menambahkan penerima cc Ctrl + Shift

+ C

Command

+ Shift + C

Menambahkan penerima bcc Ctrl + Shift

+ B

Command

+ Shift + B

Menyisipkan link Ctrl + K Command + K

Menebalkan teks Ctrl + B Command + B

Memiringkan teks Ctrl + I Command + I

Menggarisbawahi teks Ctrl + U Command + U

Membuat daftar bernomor Ctrl + Shift

+ 7

Command

+ Shift + 7

Membuat daftar berbutir Ctrl + Shift

+ 8

Command

+ Shift + 8

Menghapus pemformatan Ctrl + \ Command + \

Sumber resmi: 1. Pintasan keyboard untuk Gmail (support.google.com)


